REGULAMIN
PORTALU INFORMACY JNEGO SADOW POWSZECHNYCH Z
OBSZARU APELACJI GDANSKIE]

Rozdzial |
§1
Postanowienia ogélne

1. Regulamin okresla warunki korzystania oraz funkcjonowania serwisu interpetowego
Portal Informacyjny sqdéw powszechnych z obszaru apelacji gdanskiej.

2. Niniejszy Regulamin obowiazuje we wszystkich sadach powszechnych z obszuru apelacii
gdanskicy, a realizacja praw Uzytkownika wynikajacych z niniejszego Regulaminu
dokonana moze by¢ w dowolnym sadzie powszechnym z obszaru apelacji gdanskiej.

3. Regularuin  normuje obowié,zki i zakres odpowiedzialnosci Administratora systeriu
teleinformatycznego, jako  pedmiotu  zarzadzajacego  Portalem Informacyjnym,
Administratora danych, jako podmiotn odpowiedzialnego za przetwarzanie danych
osobowych, oraz prawa i obowiazki zarejestrowanych Uzytkownikéw  Portaly
Informacyjnego.

4. Warunkiem koniecznym do korzystania z Portalu Informacyjnego  jest akceptacia -
postanowien Regulaminu.

5. Celem Poralu Informacyjrego jest usprawnienie Ugzytkownikom dostepu do spraw
rozpoznawanych przez sady powszechne z obszaru apelacji gdanskiej, rozumianyeh jako
informacje o sprawic sadowej, w tymn o stanie spraw, o czynnosciach podejmowanych w
sprawach oraz o tresci dokumentéw wytworzonych przez te sady, na podstawic arl. 9
ustawy z daia 17 histopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego (ij. Dz. U. z 2019
r., poz. 1460 ze zm.} lub art. 156 ustawy z dnia 6 czerwea 1997 r. — Kodeks postepowania

karnego (4. Dz. U. 2 2018 1., poz. 1987 ze zm.).

Rozdziat 11
$2
Definicje
Hekro¢ w Regulaminic jest mowa o

I, Administratorze danych - naley przez (o rozumieé odpowicdnio:
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aj odrgbnic kazdy sad powszechny z obszaru apelacji gdafskie) — w odniesieniv do

danych osobowych zawartych w sprawach, udostepnianych Uzytkownikowi w

Portalu;

fee i

S

b Ministra Sprawiedliwosei oraz kazdy sad powszechny z obszaru apelacji gdanskiej
~ w odniesieniu do, zgromadzonych w Portalu Informacyjnym, danych osobowych
dotyczgeych Uzytkownikéw;

2. Administratorze Konta podmiotu publicznego — nalezy przez to rozumieé osobe
odpowiedzialng za zarzadzanie Kontami zaleznymi podmiotu publi;ﬁ;riﬁ%{s.btﬂz
uprawnieniami Uzytkownikow tych kont;

3. Administratorze systemu teleinformatycznego - nalezy przez to mzumi_cﬁ':M_i:riiStra
Sprawiedliwosci  oraz  sad, ktéremu  Minister Sprawiec!li@i}éci powie_r:;iy:f;':do
wykonywania czynnoscl zwigzane 7z projektowaniem, wdrazaniem, utrzymanieni i
modyfikacjumi Portalu Informacyjnego - tj. Sad Apelacyiny we Wroclawiu,

4. Aktywacji konta — nalezy przez to rozumieé zmiane statusu konta Uzytkownika na
~aklywne”, automatyczne wygenerowanie i przekazanie Uzytkownikowi na ‘adres
e-mail  zarejestrowany w  Portalu  linku umozliwiajacego zdefiniowanie “Hasta.
Aktywacji konta dokonuje pracownik Punktu informacyjnego bezpoérednic’ po
zakonczone] Weryfikacji tozsamosei Uzytkownika, albo Portal po peuﬁi‘erdzér_ﬁu
zgodnosei danych przez Profil Zaufany;

5. Centrum Pomocy Systemdw Informatycznych — nalezy przez 10 fozamied zespol
konsultantdw odpowiedzialny za pomoc w ohstudze Portalu:

6. Hasle — nalezy przez 1o rozamied poufny ciag znakéw, ustalany  indywidualnie przez
Uzytkownika, stuzgcy do uwierzylelnienia sig Uzytkownika podezas logowania do
Postalu;

7. Incydencie bezpieczefistwa ~ nalezy przez to rozumicé incydent zwigzany z
bezpieczenstwem informacii, . pojedyncze zdarzenie fub serig niepozadanych albo
nicspodziewanych zdarzed Zwiyzanych z bezpieczenstwem informacii, krdre stwarzajg
znaczne prawdopodobienstwo zakldcenia dziatania Portalu { zagrazaja bezpieczensiwy

danych;

8. Koncie gtownym — nalezy przez to rozumie¢ dostepne dla Uzytkownika miejsce w
Portalu, za posrednictwem kidrego Administrator danych udostepnia Uzytkownikowi

B sprawy. Adres e-mail moze byé preypisany tylko do Jednego Konta gldwnega;

=
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Koncie orzecznika - nalezy przez to rozomieé konto zalozone dla sedziego, asesoru
sadowego lub  referendarza na potrzeby realizacjt przez nicgo  obowigzkow
stuzbowych;

Koneie petnomocnika -zawodowego — nalezy przez to rozumieé konto gldwne

o rozszerzone| funkcjonalnosel umozliwiajacej tworzenie Kont zalesnych {(subkont);

. Koncie podmiota publicznego ~ nalezy przez (o rozumieé konto zalozone dla

Podmiotu  publicznego; kidrym  adminisiruje  Administrator  Konta podmiaty
publicznego,
Koncie sluzbowym — nalezy przez to rozumicé konto zalozone dla pracownika sadu

lub abstugi technicznej: dla celu realizacji przez nicgo obowiagzkdw stuzbowych;

- koncie zaleznym (subkonto) - nalezy przez to rozumieé konto powiazane 7z Kontem

peinomocnika zawodowego, - posiadijace ograniczony dostep do wybranych spraw
dostgpnych na- Koncie gléwnymi: Konto zalezne tworzone jest przez Pelnomocnika
zawodowego (posiadajacego Konlo giéwne) dla oséb, ktére upowaznia on do dostepu
do poszezegdinych Spraw;

Koncie zaleznym podnﬂotu publicznego (subkonto) — nalezy przez to rozumieé konto
powiazane z Kontem podmiotu publicznego posiadajgce dostep ograniczony do
wybranych spraw sadowyeh dostepnych dla tego podmiotu. Konto zalezne podmictu
publicznego tworzone jest przez Administratora Konta podmiotu publicznego dia osdb
uprawnionych do dostepu-do spraw sadowych Podmioty publicznegao;

Loginie — nalezy przez to rozumicé nazwe w Portalu Informacyjnym jednoznacznie
identyfikujaca Uzytkownika;

Petnomocniku zawodowym — nalezy przez to rozomied radee prawnego, radce
Prokuratorii Generalnej, adwokata, rzecznika patentowego, notariusza lub prawnika

zagraniczaego,

. Podmiocie pablicznym — nalezy przez o rozumied:

a} organ panstwowy,

b) jednostke sektora finanséw publicznych w rozumicnin przepiséw nstawy z dniu
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, 2 péin,
21, ),

¢) inng, niz okrestona w lit. b, panstwowa lub samorzgdowa jednostke organizacyjng

nieposiadajgce osobowosci prawne;
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Podmiocie swiadezacym I linig wsparcia — nalezy przez 1o rozumied sad, kedremu
Minister Sprawiedliwodci powierzyl do wykonywania czynnodci zwigzane z ohsluga
I finii wsparcia ~ 1. Sad Apclacyjny w Gdafisku;

Portalu  Informacyjnym iuﬁ Portalu — nalezy przez to rozumieé system

teleinformatyczny obejmujacy dzialaniem sady powszechne 7 obszaru  apelacjt

gdanskiej, vdostgpniany pod adresem hitns:Zportal gdansk.sa.goy.pl umozliwiajaey
Uzytkownikom dostgp do spraw. Aktualna lista sadow objetych dziataniem Portalu

Informacyjnego dostgpna jest w serwisic na podstronie ., Wykaz sadéw™;

- Procesic publikacji ~ nalezy przez to rozumie¢ synchronizaci¢. danych pomi¢dzy

wewngtrznymi systemami Sgdu, przed ktdrym wezy sig postepowanie a baza Portals,

Prezes Sadu okresla w drodze zarzadzenia typy spraw wraz ze wskuzaniein 'driry
rozpoczgcia ich publikacji oraz wykaz pism podlegajacych czasowemu wylaczeniu od
publikacji w Portalu  Informacyjnym. Zarzadzenic  dostepne Jest na  stromie

htps:fportal_edansk sa. eov pl/~ar=adzenia:

. Punkcie informacyjnym - nalezy przez to rozumieé Biuro Obslugi Interesantow Sgdu,

Punkt Informacyjny Sadu lub inng komérke organizacyjna Sadu, ktdrej powierzono

zadania zwigzane 7 obshuga Uzytkownikéw Portalu;

2. Reguluminie — nalezy przez io rozumieé niniejszy Regutamin Portalu Tn formiacyjnego;

- RODO — nalezy przez 10 rozuiied Rozporzadzenie Parlaienlu Buropejskiggo i Rady

(UE) 2016/679 7 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniom danych osobowych i w sprawie swobodnege -przeptywu
takich dunych oraz uchylenia dyrekiywy 95/46/WE {(ogéine rozporzadzenie o ochronie

danych);

- Sadzie - nalezy przez to rozumicé sad powszechny z obszaru apelacjt gdanskiej;

- Uzytkowniku - nalezy przez 1o rozumieé¢ podmiot upowazniony lub uprawniony w

myst obowigzujacych przepiséw prawa do dostgpu do sprawy, w szezegdlnosei
orzeczmika, strong, uczesinika postepowania lub ich pelnomoenika alboe -obrofice, a
takZe osobg upowazniona przez podmiot publiczny (w ramach uprawnicn Konta
podmioctu publicznego) fuk Pelnomocnika zawodowego (w ramach Konta zaleznego),

ktory uzyskuje ten dostep przez Portal Informacyjny.,

- Werylikacjt tozsumosdel Uzytkownika — nalezy preez to rozumieé potwierdzenie, Ze

dane Uzytkownika sa 2godne z danyimi wskuzanymi we wniosku ztozonym w Portalu
Informacyjnym  (poprzez  opcje  .Zarcjestruj sie”y.  Weryfikacje tozsamosci

Uzytkownika przeprowadza sic wedtug Jednego z ponizej wskazanych sposabéw:
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wybdr opeji ,\Wyslij wniosek | podpisz podpisem zaufanym” pry uzupetnianiu
wniosku poprzez opejg (Zarejestruj sie”;

zlozenie ,,Oswiadczenia wrytkownika” (Zalgernik nr 2 do Regulamim, czesé A)
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym (w rozumieniu art, 3 phki
[2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) z dnia 23 lipra 2014 1,
w sprawie 1dentyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odnicsieniu do transakeji
elektronicznych na rynku wewnetrznymn oraz uchylajace dyrektywe 1999/93/WE),
podpisem zaufunym albo podpisem osobistym (w rozumicniu art, 2 ust, | pkt 9
ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych ¢j. Dz.U. 2 2019 1. poz. 653
7e zm.} i przesianiu go na elektroniczng skrzynke podawcezy ePUAP Sadu lub
clektronicznie  do - Punktu  informacyjnego  Sadu. Weryfikacje  przeprowadza
pracownik Sadu. Weryfikacja polega na poréwnaniu danych wprowadzonych

7

podezas  wypelntania  wniosku  poprzez  opeje |, Zarcjestryj  sie” 2 {resciy
osobiste stawiennictwo w Punkcie informucyjnym lub innej koméree Sadu
wskazane] do dokonywania Werylikacji tozsamosci Uzytkownika— weryfikacje
przeprowadza pracownik Sadu. Werylikacjy polegy na  poréwnaniv danych
wprowadzonych podezas wypetnianga waioskn poprzez opeje | Zarejestrnj sie” w
celit zalozenia konta, z danymi zawartymi w dokumencie potwierdzajgcym
tozsamose oraz — jezeli typ konta tego wymaga - legitymacii stuzbowej;

przez  petnomocnika - weryfikacje  przeprowadza  pracownik  Punktu

informacyjnego. Pelnomocnik sklada oryginat petnomocnictwa, z kidrego wynika

jego umocowanie (Zalaczaik nr 1 do Regulaminu), oraz oswiadczenie podpisane

przez Uzytkownika i petnomocnika, odpowiednio o poprawnosci danyeh oraz. ich
zgodnosei ¢ danymi zawartymi w dokumencie tozsamodei (Zatacznik nr 2 do
Regulaminu, czedé A i B). W przypadku pefnomocnika innego. niz Petnomocnik
zawodowy, wymaga si¢ pelromocnictwa notarialnego abho petnomocnictwy z
podpisem  notarialnie  poswiadczonym.  Pracownik  Punkiu informacyjnego
weryfikuje tozsamos¢ Uzytkownika pizez pordwnanie danych wprowadzonych
podezas wypelniania wniosku poprzez opcje , Zarejestruj si¢™ z danymi zawartymi
w oswiadezeniu (Zatgeznik nr 2 do Regulaminu, czedéé A i By,

przez pracownika wlasciwego wydziatu Sadu w przypadku Uzytkownika bedacego
orzecrnikiem;

przez Petnomocnika zawodowego w przypadku Kont zaleznych;
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g} przez Administratora Konta podmiotu publicznego w przypadku Kont zaleznych
podmiotu publicznego;

hy zgodnie z § 3 Regulaminu dla Kont podmictu publicznego.

Rozdziat 111
3
Zasady dostepu do spraw
Zgodnie » Procesem publikacii, informacje pojawia si¢ na koncie Uzytkownika, co-do
zasady, na drugi dzien roboczy od chwili odnotowania czynnosci w systemic ilﬁiu:rca\#ym
Sadu, a protokdd utrwalony za pomocy urzgdzenia rejestrujacego: diwick ‘albo obraz i
dzwick, co do zasady, po czterech dniach roboczych od ntrwalenia.
Doswgp do spraw, w ktbrych strong nic jest osoba fizyezna, jest mozliwy poprzez Konto
glowne Uzytkownika bedacego jej prredstawiciclem ustawowym, reprezentantem fub
poprzez Konto petnomocnika zawodowego.
Dostgp do spraw, w kidrych strong jest osoba fizyczna nieposisdajaca zdolnosci do
czynnosei  prawaych, jest mozliwy poprzez konto Ulzytkownika bedycego ey
przedstawicielem ustawowym lub poprzez Konto petnomocnika zawodowego,
W celu uzyskaniu dostepu do sprawy, do kidrej dostepu Uzytkownik jest uprawniony, a
kidra nie pojawita sig automatycznie na koncic Uzytkownika, naleZy wypetnié i ‘nrzestac
»Witosek © udzielenie dostgpn do sprawy” dostepny w Portalu z poziomu konta
Uzytkownika.
Weryfikacji uprawnienia Uzytkownika do dostepu do sprawy, dokonuje kierownik
wlasciwego sekretariatu Sadu wydzialu lub wskazany przez niego pracownik.
Wydziaty prowadzgee postgpowanie w sprawach odwolawezych lub w drodze nOMmoCy
sadowe], Jeshi nie posiadaja mozliwosct weryfikacji uprawnicnia Uzytkownika do
dostgpu do sprawy ze wzgledu na brak akt sprawy, nie udzielajg tego dostgpu,
Bruk lub niezgodno$é danych adresowych w Porialu Informacyjnym z danymi
zngjdujgeymi sig w o aktach sprawy sadowej, moze byé PIZYCZYR3 negalywnego
rozpatizenia whiosku o udzielenie dostepu do sprawy. Na Uzytkowniku ciazy obowigzek
aktalizowania danych w Portalu Informacyjnym.
W przypadku czasowej Jub stalej utraty uprawnich do wykonywania zawodu przez
Petnomaocnika zawodowego, Sad, kidry powziat informucie o tym fakcie dokonuje

odpowiedniego zgloszenia do Centrum Pomocy Systeméw Informatycznych {na podany
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na podstronte . Pomoc” telefon lub adres e-mail) oraz odpowiedniego oznaczenia w
systenue biurowym spraw, w przypadko kiérych Pelnomocnik zawodowy  utracit
uprawnienta do dostepu. W takim wypadku Konto pefnomocnika zawodowego ulega
przeksztatceniu w konto o uprawnieniach Konta gldwnego oraz usunigciu podlegaja
wszystkie Konta zalezne powigzane z Kontem petnomocnika zawodowego.

W przypadku, w kidrym Petnomocnikowi zawodowemu wygasto pelnomocnictwo w
sprawie, Sad, kiéry powzial informacje o tvm fakcie, dokonuje w systemie biurowym
odpowiedniego  ozmaczenia  Sprawy, do  kidrej Pelnomocnik rawodowy  utracil
uprawnienia dostepu.

Uzytkownik, kidry w sprawie przestat by¢ podmiotem wprawnionym lub upowaznionym,
a nadal posiada w Portalu Informacyjnym dostep do sprawy lub zauwazyl, Ze posiada
nieuprawniony dostep do-sprawy, zobowiazany jest do niezwiocznego powiadomienia o
tym {ukcie Cenlrum Pomocy Systeméw Informatyezaych (na podany na podstronie

»Pomoc™ telefon Jub adres e-muail).

JJezeli w Sadzie doszio do zmiany systemu biurowego, to sprawy, kidre nie zostaly

zmigrowane do nowego systemu, nic podlegaja publikacji w Portalu Informac VY.

Raozdzial IV
§ 4
Rejestracja Konta gldwnego uzytkownika rwykiego
Rejestracia osoby fizycznej polega na wypelnieniu i przestaniu wniosku poprzez opcje
wLarejestruj si¢” na stronic gléwnej Portalu.
Osoba fizyezna, w celu rejestracii, dokonuje nastepujacych cZynnosct:
I) zapoznaje sig 7 Regulaminem i dokonuje jego akceplacii;
2) podaje dane osobowe wymienione ponizej, niezbedne do identyfikacji Uzytkownika
Portalu:
w) imie;
b} drugie imig (jezeli posiada);
¢} nuzwisko;
d} seria t numer dokumentu tozsamosc;
e} kraj dla obcokrajowea (w przypadku zaznaczenia opeji ,.Obcokrajowiee bez
numery PESEL™):
f} numer PESEL:

str. 7




g) imig ojca;

h} telefon (opejonalnie, jege podanie moze ulatwic¢ kontakt w sytuacji rozwiazywania
problemdw technicznych przez Centrum Pomocy Systemdw Informatyceziyeh oraz
w kontaktach z Sadem);

i) fux {opcjonalnie, jego podanic moze ulatwié kontakt w sytuacjj rozwigzywania
problemdw technicznych przez Centrum Pomocy Systemdw Inl‘nrmatj;tznych Oraz
w kontaktach z Sadem);

§)oadres e-mail (dla jednepo  adresu e-mail mozna utworzyC  jedno . konto
Uzythkownika);

k} numer legityinacji potwierdzajace] wykonywanic zawodu prawniczego  (w
przypadku zaznaczenia opeji ,,pelnomocnik zawodowy™);

3) uzupeinia formularza zabezpieczenia (captcha), znajdujacego sie na koncu wniosku;

4) w celw przejseia do Kolejnego etapu, (. odrotowania danyeh adresowych, wybiera
opeje .Dalej”;

5) pedaje dane adresowe, odpowiednio adres zamieszkania Tuh - w _prz,y_p_adku
nieposiadania adresu zamieszkania na obszarze Polski - adres. korespondencyjny
{ulica, nr domm, nr mieszkania, kod pocziowy, miejscowosé); dane te nie podlezaja
werylikacji na etupic Weryfikacli  1ozsamosei  Uzytkownika, stuzg  badantu
uprawnienia dostepu do sprawy.

&) opcjonalnie wypehia wniosek o udzielenie dostgpu do sprawy, kt6ra toczy sie z

udziatem Uzytkownika przed Sadem.

Lad

Prawidlowo wykonana rejestrucia kofezy sie komunikatem przestanyni na e-mail podany
podczas rejestracji.
4. Nastgpnie Uzytkownik musi przejs¢ Weryfikacje tozsamodei Uzytkownika zgodnie 7

procedura opisang w § 2 pkit 26.

5. Po pomysinej Weryfikacji tozsamosci Uzvtkownika konto Jest aktywowane.
6. Do czasu dokonania uktywacji konta dostep do niego jest niemozliwy.
7. Komto, ktdre nie zostalo aktywowase, zostaje usunigte w ciggn roku od momentu

ZioFenia wniosku,

85

Rejestracja Konta podiniotu publicznego
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Konto podmiotu publicznego zakladane jest w Portalu Informacyjnym na , Wniosek o
zaloZenie Konta podmiotu publicznega™ (Zafacznik nr 3 do Regolaminu) zlozony przez
organ  Podmiots publicznego do Prezesa Sadu Apelacyjnego we Wroctawin, 7
oswiadczeniem o akeeptacji Reguluminu. We waiosku o zalozenie konta wikazuje sie
osobe, ktdra bedzie Administratorem Konta podmiotu publicznego. Wymaga sig, aby
adres e-mall Administratora Konta podmiotu publicznego byt adresem stuzbowym.
Administrator Konta podmiotu publicznego otrzymuje na adres e-mail wskuzany we
~Wniosku o zalozenic konta podmiotu publicznego” link do zdeliniowania Hasta dla
Konta podmiotu publicznege. W celu uzyskania Hasla do Portalu Informacyjnego
Administrator Konta podmiotu publicznego korzystajac z przestanego linku do formularza
zdefiniowania Hasta ustala pierwsze Haslo do logowania.

Podmiot publiczny moze dokona¢ zmiany Administratora Konta podmiotu publicznego w
drodze przekazania wniosku o zmiang za posrednictwem Centrum Pomoecy Systemow
Informatycznych (na podany napodstronie ,,Pomoc” adres e-mail). Zabroniona Jest
natomiast samodzielna zmiana danych Administratora Konta podmiotw publicznego.
Administtator - Konta  podmiotn  publicznego  samodzielnie administroje  danymi
Uzytkownikow, dla kidrych zaklada Konta zalezne podmiotu publiczrego (subkonta)
przydziela im dostep do sprawy, zgodnie z nudanymi przez Podmiot publiczny
aprawnieniami lub upowaznieniami.

Zajozenie Konta zaleznego podmiotu publicznego wymaga podania damych: imig i
nazwisko, numer PESEL, indywidualny stuzbowy adres e-mail.

Administrator Konta podmiotu publiczrego pozbawia osoby, ktérym zalozyl Konta
zalezne podmiotu publicznego, udzielonego za posrednictwem Portalu informacyjnego
dostepu do sprawy, jesli tym osobom przestalo przystugiwal uprawnienie do tego

dostepu.

§6
Rejestracja Konta pelnomocnika zawodowego
Rejestracju Konta petnomocnika zawodowego przebiega analogicznie, jak w przypadku
Konta glownego uzytkownika zwyklego z odstepstwami wskazanymi ponizej:
1) podanie danych osobowych niezbednyeh do identyfikacii Uzytkownika Portalu
uzapetmane jest o numer legitymacji potwierdzajacej wykonywanic zawodu

prawniczego,
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2) podanic danych adresowych  obejmuje adres koncelurii (miejsca wykonywania
zawodu) 1 opcjonalnic dodatkowe adresy zloZzone w aklach spraw sadowych.

Konto pelnomocnika zawodowego jest Kontem gléwnym o rozszerzonej funkejonatuosct,

co umozliwia dostgp do spraw, w kidrych wlaseicicl konta wystepuje jako strona lub juko

Pelnomocenik zawodowy.

Pelnomocnik zawodowy samodzielnie zaklada Konta zalezne i przydziela im odpowiedni

dostep do sprawy.

Zalozenie Konta zaleznego wymaga podania nastepujgeych danych osobowych: imig |

nazwisko, numer PESEL, indywidualny adres e-muail.

Petnomocnik zawodowy samodzielnie administruje danymi Uzytkownikdw, dla ktdrych

zatozone zostalo przez niego Konto zalezne.

Pelomocnik zawodowy pozbawia osoby., KiGrym zatozyt Konta zalezne, udzielonego za

posredmictwem systemu  teleinformatycznego dostgpu do sprawy, jesli tym osobom

przestato przystugiwaé uprawnienie do tego dostepu,

§$7
Rejestracja Konta orzecznika
Rejestracja Konia orzecznika wymuga podania nustepujacych danych osobowych: imie i
nazwisko, numer PESEL, indywidualny shuzbowy adres e-mail.

Aktywacii konta dokonuje upowazniony pracownik Sadu.

Rozdzial V
§8

Dane osebowe

t. Danc osobowe zawarte w Portalu Informacyjnym przetwarzane sg zgodnie z przepisami

RODO oraz nnyni przepisami powszechnie obowiazujacego prawa,

2. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Uzvtkownik majge pelng wiedze o celu i

zakresie  przetwarzania  jego  danych osobowych, zakladujac konto w  Portalu
Informacyinym, wyraza, poprzez wykonanie tej czynnosct, jednoznaczna, $wiadoma,
konkretna zgode na przetwarzanie danych osobowych (na podstawic art. 6 ust. 1 i, a
RODQO). Odmowa podania danych skutkuje brakiem mozliwosei korzystania z Portalu

Informacyjnego.
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Przetwarzanie  danych osobowych Uzytkownika przez Administratora danych lub

Administratora systemu Leleinformatycznego vdbywa si¢ na podstawie wskazanej w § 1
ust. 5t jest niezbedne w celach:

I) potwierdzenia tozsamosei osoby ubiegajace] sic o dosigp do Portalu Informacyjnego
(Werylikacya tozsamodci Uzytkownika);

2y werylikacji uprawnienia Uzytkownika do dostepu do sprawy (zapewnienic, ze dostep
do sprawy za posrednictwem Portalu otrzymuja wylacznie osoby, ktérym przystuguje
takie uprawnienie lub upowaznienie);

3) umozliwienia zargjestrowanym Uzytkownikom dostepu do spraw,

4) zapewnienia jednolitego systemu obslugi kont Uzytkownikdw;

3) umozhiwienia Uzytkownikowl zalogowania sie do Portalu;

6) obslugi zglaszanych problemdw technicznych lub Incydentow.

Dane osobowe Uzytkownikéw beda przetwarzane w siedzibie Administratora danyeh lub

siedzibach podmiotéw wskazanych przez Administratora danych.

Dane kontaktowe Administratora danych oraz Inspektora Ochrony Danyeh udostepniane

83 na stronie internetowe] {podmiotowej) Administratora danych.

Uzytkownikowi w kazdym czasie przystuguje prawo do:

1) wgladu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania:

2} zgdania ich usunigcia z bazy Portalu;
oraz odpowiednio;

3) ogragiczenia przelwarzania;

4) sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

5) cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosé z prawem
prze[u}armnia, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed joj cofnieciem (cotniecie
zgody jest rtownoznaczne z usunieciem Konta).

UZytkownik ma prawo dostepu do tredei swoich danych asohowych przetwarzanych w

Portalu Informacyjnym oraz prawo do ich poprawiania i aktualizowania. Prawa e

realizowanc s3 bezposrednic w Portalu. Edyceji danych w zakresie numeru telefonu,

adresu e-mail, fax i danych adresowych dokonuje samodzielnie Uzytkownik w Portalu, W

celu aktualizacji pozostalych danych, nalezy zwrdcié sie do Sadu, w kidrym upowazniony

pracownik dokona odpowiedniej werytikacji i aktualizacii danveh.

Uzytkownik ma prawo zgdad usunigeia swoich danyeh osobowych lub usuniecia konta z

Portalu  Informacyjnego, przy czym usunigcie obligatoryjinych danych osobowych
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niezbednych do rejestracji konta (nie okreslonych opejonalnie) réwnoznaczne jest

usuieciu konta.

9. W celu wsunigeia danych osobowych z Portalu Informacyjnego Uzytkownik noze
zwrdcic sig do Centrum Pomocy Systeméw Informatycznych z  poziomu konta
Uzytkownika.

10, W celu vsunieeia konta z Portalu Informacyjnego Uzyikownik moze:

1} stawi¢ sig osobiscie z wninskiem (stanowigeym Zatacznik nr 4 do Reguluminu} oraz
dokumentem tozsamodel w Punkeie Informacyinym dowolnie wybranego Sadu albo

2) skorzystad z opci ,Usuil konto™ dostepnej z poziomu konta Uzytkownika,

17. Usunigeie konta skutkuje usunigeiem danyeh za wyjatkiem danych gromadzonych w
logach systemu obejmujgcych Login, imig i nazwisko oraz informacic o akivwnosei
Uzytkownika w Portaly Informacyjnym 4. zawierajacych dane o rodzaju wykonanej
operucyl, czasie oraz adresie IP komputera, z kidrego operacja zostala wykonana.

Uzytkownikowi przystuguje prawo do wriesienia skargi do organu nadzorczego, jesh

zdanmiem Uzytkownika przetwarzanie danych osobowych narusza RODO lub inne przepisy

odnoszqce si¢ do ochrony danych osobowych. Organami nadzorczymi sq  Prezes Urzedu

Ochrony Danych Osobowych (poza zakresem spraw dotyczgcym przetwarzania danych

ZWigzanym ze sprawowanien wymiaru sprawiedliwodei Krajowa Rada Sadownictwa, Prezes

Sadu Apelacyinego w CGdansky, Prezesi Sadéw Okregowych whseiwi migjscowo, o ile

skarga  dotyezy przetwarzania  danyeh  zwiazanego  ze Sprawowaniem  wymiarg

sprawicdhiwosci. W tym ostatnim zakresie, zgodnie z art. 175 dd ustawy z 27 lipca 2001

Prawo o wstroju saddw powszechnych (tj- Dz.U. 2019r, poz. 52 ze zm.) organami

nadzorezymi s odpowicdnio w zakresie dziatalnodel sadu:

~ rejonowego - prezes sadu okregowego;

~ okrggowego - prezes sadu apelacyjnego;

— apelacyjnego - Krijowa Rada Sadownictwa,

12. Dane oscbowe w Portalu Informacyjnym nie bedy podlegaly zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu.

13. Dane osobowe Uzytkownika moga by¢ ujawniane:

1} Sadowi Apelacyjnemu we Wroclawiu i Podmiotowi swiadczacemu | lini¢ wsparcia w
cel 1 zakresie realizacji przez te sady zadan powierzonych na podstawie
odpowiednich przepisow prawa;

2) innym podmiotom upowaznionym do uzyskania informacji na podstawie przepiséw
prawa oraz przetwarzajgeym dane w imieniu Administratora,
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14. Dane UZytkownika nie beda przekazywune do pafstwa trzeciego lub organizacii

migdzynarodowej.

16. Dane Uzytkownika beda przechowywane do czasu usunigcia konta, a po tym czasie dane,

o ktorych mowa w ust. 12 bedg przechowywane do celow archiwalnych lub

zabezpieczenii, czy dochodzenia roszezen albo ochrony przed nimi.

I7.W celu zatozenia Konta zaleznego podmiotu publicznego albo Konta zaleznego

P

pefnomocnika zawodowego, zobowiazuje sie Podmiol publiczny albo Petnomocnika
zawodowego do wypetnienia obowiazku informacynego, przewidzianego wart. 13 lub 14
RODO, w stosunku do tych oséb, od ktdrych dane osobowe bezposrednio Jub posrednio

pozyskal w celu zalozenia odpowicdniego Konta zaleznego.

Rozdziat VI
§9
Zasady korzystania z Portalu Informacyjnego
Utworzenic i korzystanie z konta w Portalu jest dobrowolne i hezplutne, ale wymaga
podania danych osobowych niezbednych do Wervfikacii tozsamosci Uzytkownika i
przyznanid uprawnienia dostepu do sprawy.
Kazdy, kto korzysta z Portalu Informacyjnego, ponosi odpowicdzialnosé¢ za skutki
swoich dzialun lub zaniechan.
Akeeptujge Regulamin Uzytkownik zobowiazuje sie w szevegdinosci do zaniechania
Jukichkolwiek dziatan na szkode Administratora dunych i Administeatora Systemu
telernformatycznego oraz innyeh Uzvtkownikéw.
Korzystanie z Poralu Informacyjnego mozliwe jest wylacznie w celach okreslonych
przepisami prawa, w sposéb nienaruszajgcy obowigzujacych przepisow, praw 0s0b
trzecich, Regulaminu oraz dobrych obyezajdw,
Uzytkownik zobowigzany jest réwniez do zgloszenia Incydenty bezpieczefsiwa
mezwlocznie po jego wykryciu, Zgloszenia nalezy dokonaé do Centrurn Pomocy
Systemdw Informatycznych (na podany na podstronie , Pontoc™ telefon fub adres e-mail),
Sad Apelacyjny we Wroctawiu monitoruje funkcjonowanie Portalu w celu wykrywania
nicuprawnionych dziafan Uzytkownikéw, w svezegdlnosel dziatan urrudniajacyeh tub
destabilizujgcych jego funkcjonowanie. W przypadku stwicrdzenia, ze Uszytkownik
dopuszeza sie nieuprawnionych dzialuf, w szezegdlnosa takich, ktére moga stanowid

czyn zabroniony, wykroczenie lub przestepstwo przeciwko ochronie informacji, moze
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l.

nastapi¢  zablokowanie  konia  Uzytkownika, zawiadomicnie  odpowiednicgo
Administratora danychi oraz, w razie podejrzenia popelnienia czynu zabronionego,
powiadomienie odpowiednych organéw Scigania,

W przypadke poniesienis szkody na skutek nicuprawnionyeh dziald Uzytkownika,

Administrator danych fub Administrator systemu teleinformatycznego moga domagaé sie

od Uzytkownika jej naprawienid.

Rozdzial VII
§10

Ohowigzki Administratora danych § Administratora systemu teleinformatyecznego
Administrator danych oraz Administrator systemu teleinformatycznego, uwzgledniajac
stan wiedzy technivzne], koszl wdroZenia, charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania
oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnogci 0s6b fizycznych wynikajace z prretwarzania
danych, stosuje odpowiednie srodki techniczne iorganizacyjne, aby zapewnit stopien
bezpieczenstwa odpowiadajacy temu ryzyku.
Administrator danych doklada naleZytej starannosei, aby nie dopuscié do nuruszenia
ochrony danych osobowych. a w szezegdlnosel do ich przypadkowego lub niczgodnego z
prawem zniszezenla. uttucenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego wjawnienia lub
nieuprawnionego dostgpu do danych osobowych przesytanych, przechowywanyceh, lub
w inny sposch przetwarzanych.
Admipistrator systemu teleinformatyeznego przyjmuje od Uzytkownikéw zgloszenia o
meprawidlowym funkcjonowaniu Portaln Informacyjnego. Zgloszenia mozna dokonad
bezposrednio w Portalu Informacyjnym, ub pogrednio, kKontaktujac sie telefoniczate lub
za posrednictwem e-mail z Centrum Pomocy Systemdéw Informatyczaych.
W celu rozwigzania problemdw technicznych uprawniony pracownik Centrum Pomocy
Systemiw Informatycznych ~ posiadacz konta stuzbowego, moze czasowo zalogowud sig
w kontekscie Uzythownika. Czynnosé ta nie wymaga od Uzytkownika podania Hasta

dostepowego do konta,

Rozdzial VIH
§11
Uprawnienia Uzytkownika

Uzytkownik ma prawe do posiadania tylko jednego Konta gidwnego.
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Niezaleznic od posiadania Konta glownego, Uzytkownik moze posiadaé subkonta
przynalezne do Konta pelnomocnika zawodowego lub Konta podmiotu publicznego.
Uzytkownik ma prawo do korzystania wylaeznie z wlisnego Konta giéwncgo oraz
utworzonych dla niego subkont.

Udostepnianie innym osobom wlasnego Konta gldwnego, subkowta  lub dunych
stuzacych do uwierzytelniania. a tk7e korzystanie z Konta gldwnego lub subkont innych
Uzytkownikdw jest zabronione i stanowi razgce naruszenie postanowien Regulaminu, co
moze skutkowad odpowicdzialnodcia, w tym karng na podstawie odrgbnych preepiséw, w

szezegdinosel za umozliwienie osobom nicuprawnionym dostgpu do dunyeh.

Rozdziat IX
§ 12
Wylgczenia odpowiedzialnosci Administratora danych i Administratora systemu
teleinformatycznego
Administrator  danych i Administrator  systemu  teleinformatycznego nie  ponosza
odpowiedzialnosci za driatania Uzytkownika, w szczegdinosei Administratorzy  nie
ponosza  odpowiedzialnodel  za  dysponowanie  danymi  pozyskanymi 7z Portaly
Informacyjnego.
Adnunistrator  danych 1 Administrator  systemu teleinformatyeznego  nie  ponosza
adpowiedzialnosel za przydzielanie 1 odbieranie dostepuy do spraw  Uzytkownikom
subkont.
Administrator  danych t Administrator  systemu  teleinformatycznego nie  ponosza
odpowiedzialnodel za pozyskiwanie, uaktualnianic oraz usuwanie dunych asobowych
Uzytkownikdw subkont.
Administrator  danych i Administrator systemu tcleinformatycznego  nie  ponosza
odpowiedzialnosei za zakleenia w funkcjonowaniu Portalu wywotane sita wyzsza luh
awaria Portalu.
Uzytkownikowi nie przystuguja roszezenia z tytulu czasowej niedostepnosci Portalu, w
s7e7egolnosei przerw technicznych wynikujacyeh z potrzeby dokonywania konserwaeii,
przegladéw 1 modyfikacyi Porinlu. O planowanych przerwach technieznych i czasie ich
trwania Administrator systemu teleinformatycznego, o ile to technicznie mozliwe,

informuje przez zamieszezanie stosownych komunikaléw na stronie gldwnej Partalu,
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Rozdziat X
§13
Postanowienia koacowe
I. Regulamin Portalu Informacyjnego dostgpny jest pod adresem strony internetowej:
httns:Hportal edansk sa, gov.plfre eudamin,

2. Postanowienia Reguiaming Portaly Informacyjnego moga ulec zmianic w kazdvm czasie,

Gdansk, dnia 24 wrzednia 2019 roka ZATW IERDZA
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Zalyeznik nr 1 do Regulaminu Portalu Informacyjnego

Weryfikacja tozsamosci viytkownika przez pelnomocnika

{miejreowptt vraz diin)

Pelnomocnictwa

Ta, nizej podpisany ............ et e
ZAIMIESZRATY/ W e U

{narwa ulicy, ur dumu. or adeszhada, kod pocrowy, micjscawedé)

legitymujgey/a sig dowodem 0sobiSEYM DUIEr ..........o.o e
wydanym przez ............. e U PP
numer PESEL, o ile zostal nadany: ........ L e e et

ustanawiam petnomocnikiem Panig/Pana: .................... e e

Pelnomocnictwo obejmuje umocowanie do ziezenia podpisanego przeze meaie ,,Qdwiadczenia
uzytkownika 1 petnomocnika” oruz o$wiadcrenia w zakresie prawidlowosci  danych
wskazanych we wniosku zlozonym w Portalu Informacyjnym poprzez opcje Zarejestruj sie”

na potezeby Weryfikacji tozsamodei Uzytkownika,

(podpis mocodawcy)
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Zataczmik nr 2 do Regulaminu Portalu Informacyjnego

% Oiwiadezenie uzytkownika i pelnomocnika®
it ]

o Cazgdé A:
Oswiadczam, Ze dane wskazane we wniosku zlozonym w Porialu Informacyjnym DOPLEEZ Opej

LAarejestuf sie” .

a. WG e, s e et e et r s .
h. drugie tmig (jezeli posiadak..........oo.. oo e -
. nmazwisko: ... e e a et e st Fre v et aan s ar e eaenens
d. serta Hlub numer dokumente tozsamosel: .. ... e vEe e ity eeThen e enses e een e .
2, kraj dla ObCOKIGiOWCA: Lo .
£ numer PESEL, 0 ile zostal nadany: ...
£ HTUE OJCAL ouvees e

h, telefon (opcjonainie): ..., e

i. fax (opcjonalnie) ............... e .

I adres e-matl....... ..., et e e iaaa e T e '
k. numer legitymacii pelnomocnika ZAWOAOWEEO! oo aevei o ceei e '
L adres zamieszkania/odpowiednio korespondencyjny (nlica, nr domu, nr niieszkania,

kad pocztowy, miejscowost):

- 53 prawidiowe.

(puddpis uZytkownika)
Cregé B
Jeko pefnomocnik Pana/Pani ... oSwiadczam, z¢ dane wskazane w
ww. oswiadczeniu {lit. a-d, f, ) sa zgodne z danymi zawartymi w dokuinencic tozsamosci okazanym

mi przez Pana/Panig ... e AMESseryiny: ).

{podpis petnomocnika)
£2 Niepotrzebne shresiic
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Portalu Informacyjnego

12

{miciscowusd vz data}

Pieczed nagtéwkowa
Prezes Sadu Apelacyjnego
w Gdansku

Whniosek o zafozenie Konta podmiotu publicznego

(Nazwa pudmivtr pueblicznego §
Administratorem Konta  podmiotu publicznego upowaznionym do zarzadzania Kontami
zaleznymi (dla oséb uprawnionyeh do dostgpu do spraw) w ramach mojej jednostki

Wyznaczam:

b mazwisko: L .
e telefon: ............. e B e e .
d fax:.....L. e O
e. eﬁmuil:.; ...................................................................................... .

Oswiadczam, e zapoznafem/am ste z Regulaminem  Portalu Informacyinego  sadiw
powszechnych 2 obszarw apelacyi . ..., co do kidrego whioskujg o zatozenie Konta podmiotu
publicznego, akeeptuje jego treéé | zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania. Zobowiazuje sie
réwniez do zapozpania z tredcia Reguluminu osaby, ktérym zostanic nadany dostep do

Portalu Informacyjnego w ramach Konta podmiotu publicznego.
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Zakycznik nr 3 do Regulamine Portalu Informacyjnego

272

Przyjmuje do wiadomosci, 7e jestem zobowigzany do spetnienia obowigzkdw informacyjnych
zart. 131 14 RODO w zakresie, w jakim WYIAgajg [ego Przepisy prawa.

Przyjmuje do wiadomogei, ze dosigp do Portalu Informacyjnego musi byé realizowany w
oparciu o przepisy § 20 KRY.

{pieczed © pudpis)

petE i

:

1 i - A . . . . v - . v .

Rozporzadzenie Rady Minisiréw z dnig 12 kwiemia 2012 1. w sprawic Krajowych Ram Interoperacyjnosei,
mimmatnych wymagad dia rejestedw publiczaych | wymiany mformacii w postac elekironiczne] oraz
mintmalnych wymagad dia systeméw teleinformutyeznych,
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Zatycznik or 4 do Regulaminu Portalu Informacyjnego

................... I R R R

{migiscowods araz dataj

Whiosek o usunigcie konta

Wnosze o ususiecie konta Uzytkownika:

a. TG Lo e
b drugie inig (ezeli posiadadt .o .
c PAZWISKO 1orts it et et ca et e et .
d seria iflub numer dokumentu tozsamodeis L. et e
e, kraj dla obeokrajowea: ... ek x e aa s R, .
i numer PESEL, o ile zostal nadany: ...................... anrerina e .
-3 telefon (opcjonalmie): ... e,

h. fax (opejonatnie) ..o

i Adres B-TAIl. L e e .
J numer legitymacii pelnomocnika zawodowegor ... }

k. adres zamieszkaniw/odpowiednio kerespondencyiny (ulica, nr domu, nr mieszkania,
kod pocztowy, miejscowosEl i e e e

{podpis Uzytkownika)

=Siiie
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