
1

Informacja o podziale czynności oraz sposobie uczestniczenia

w przydziale spraw w Sądzie Rejonowym w Szubinie
obowiązujący od 1 grudnia 2024 roku

Przydział sędziów, asesorów sądowych i referendarzy sądowych do wydziałów sądu,
zakres ich obowiązków i sposób uczestniczenia w przydziale spraw i zadań sądu:

Lp. Wydział I Wydział Cywilny

Imię (imiona) Nazwisko7) Podstawowy wskaźnik
przydziału

40% w sprawach:  Ns,C,Cps,Co 

(z wyłączeniem spraw 
rozpoznawanych przez 
referendarza sądowego)

100% w sprawach: N 

Uzasadnienie
podstawowego 
wskaźnika
przydziału niższego
niż 100%
Wskaźniki przydziału 
inne
niż podstawowy

Wysokość wskaźnika

Anna Graczyk-Czarniak

Stanowisko
służbowe

Pełnione funkcje Inne indywidualne reguły
przydziału

- rozpoznawanie wniosków o 
tymczasowe aresztowanie,   

- rozpoznawanie, w ramach dyżuru 
złożonych jako pilne, wniosków 
prokuratora o przesłuchanie 
świadków w trybie art. 185 a-c kpk 
oraz pełnienie dyżurów w 
sprawach związanych z nieletnimi, 
małoletnimi i innymi osobami 
rozpoznawanymi w III Wydziale 
Rodzinnym i Nieletnich,

- rozpoznawanie skarg na 
orzeczenia referendarza 
sądowego w I Wydziale Cywilnym 
w 100% udziału w przydziale ich 
wpływu,

- rozpoznawanie zażaleń 
poziomych w   I Wydziale 
Cywilnym i III Wydziale Rodzinnym 
i Nieletnich,

1

Sędzia Prezes Sądu

Przewodnicząca I 
Wydziału 
Cywilnego

Obowiązki niezwiązane
z przydziałem

- członek Kolegium Sądu 
Okręgowego w Bydgoszczy,

-  kierowanie Sądem i 
reprezentowanie go na zewnątrz,
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-  pełnienie czynności administracji 
sądowej i wszystkich innych 
wynikających z obowiązujących 
przepisów,

-  nadzór nad postępowaniem 
egzekucyjnym,

-  nadzór nad archiwum 
zakładowym Sądu, 

-  kierowanie całokształtem 
przygotowań obronnych, 
odpowiedzialność za wykonywanie 
tych zadań w czasie podwyższenia 
gotowości obronnej państwa i 
wojny, wykonywanie zadań 
obronnych nałożonych przez 
uprawnione organy zgodnie z ich 
kompetencjami, 

-  odpowiedzialność za ochronę 
informacji niejawnych,

-  pełnienie funkcji Administratora 
Danych Osobowych,

-  pełnienie nadzoru 
administracyjnego nad I 
Wydziałem Cywilnym, II   
Wydziałem Karnym, III Wydziałem 
Rodzinnym i Nieletnich i IV 
Wydziałem Ksiąg Wieczystych, 

- wykonywanie czynności 
związanych z dostępem do 
informacji publicznej oraz 
sprawowanie nadzoru nad 
Biuletynem Informacji Publicznej 
Sądu, 

- pełnienie nadzoru nad 
działalnością komorników 
sądowych Sądu Rejonowego w 
Szubinie 

- wykonywanie czynności 
regulaminowych należących do 
Przewodniczącego Wydziału,

-  kontrola działalności kancelarii 
komorniczych Nr I, II, III i IV przy 
Sądzie Rejonowym w Szubinie w 
trybie ustawy o komornikach 
sądowych,

Inne ogólne reguły
przydziału spraw
i zadań sądu

Informacje dodatkowe
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Lp. Wydział5)  I Wydział Cywilny

Imię (imiona) Nazwisko7) Podstawowy wskaźnik
przydziału

100% w sprawach: Ns,C, 
Cps,Co,N 

(z wyłączeniem spraw 
rozpoznawanych przez 
referendarza sądowego)

Uzasadnienie
podstawowego wskaźnika
przydziału niższego
niż 100%

Wskaźniki przydziału inne
niż podstawowy

Wysokość wskaźnika

Dawid Krzyżanowski

Stanowisko
służbowe

Pełnione funkcje Inne indywidualne reguły
przydziału

- rozpoznawanie wniosków o 
tymczasowe aresztowanie, 

- rozpoznawanie, w ramach 
dyżuru złożonych jako pilne, 
wniosków prokuratora o 
przesłuchanie świadków w 
trybie art. 185 a-c kpk oraz 
pełnienie dyżurów w 
sprawach związanych z 
nieletnimi, małoletnimi i 
innymi osobami 
rozpoznawanymi w III 
wydziale Rodzinnym i 
Nieletnich,

- rozpoznawanie skarg na 
orzeczenia referendarza 
sądowego w I Wydziale 
Cywilnym w 100% udziału w 
przydziale ich wpływu,

- rozpoznawanie zażaleń 
poziomych w I Wydziale 
Cywilnym i III   Wydziale 
Rodzinnym i Nieletnich,

2

Sędzia Obowiązki niezwiązane
z przydziałem13)

- zastępowanie 
Przewodniczącego I Wydziału 
Cywilnego

- zastępowanie asesora 
sądowego Jana 
Kapczyńskiego 

zastępowanie Prezesa Sądu 
podczas jego nieobecności

Inne ogólne reguły
przydziału spraw
i zadań sądu

Informacje dodatkowe
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Lp. Wydział  I Wydział Cywilny

Imię (imiona) Nazwisko7) Podstawowy wskaźnik
przydziału

100% w sprawach: Ns,C, 
Cps,Co,N 

 (z wyłączeniem spraw 
rozpoznawanych przez 
referendarza sądowego)

Uzasadnienie
podstawowego wskaźnika
przydziału niższego
niż 100%

Wskaźniki przydziału inne
niż podstawowy

Wysokość wskaźnika

Jan Kapczyński

Stanowisko
służbowe

Pełnione funkcje Inne indywidualne reguły
przydziału

- rozpoznawanie skarg na 
orzeczenia referendarza 
sądowego w I Wydziale 
Cywilnym w 100% udziału w 
przydziale ich wpływu,

- rozpoznawanie skarg na 
orzeczenia referendarzy 
sądowych w IV Wydziale 
Ksiąg Wieczystych w 100% 
udziału w przydziale ich 
wpływu,
 
- rozpoznawanie zażaleń 
poziomych w I Wydziale 
Cywilnym,

3.

Asesor sądowy . Obowiązki niezwiązane
z przydziałem13)

- zastępowanie referendarza 
sądowego w  I Wydziale 
Cywilnym 

Inne ogólne reguły
przydziału spraw
i zadań sądu

Informacje dodatkowe  
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Lp. Wydział  I Wydział Cywilny

Imię (imiona) Nazwisko Podstawowy wskaźnik
przydziału

100% w sprawach Nc -
specjalizacja

100% w sprawach Co 

(z wyłączeniem spraw 
rozpoznawanych przez 
sędziów)

Uzasadnienie
podstawowego wskaźnika
przydziału niższego
niż 100%

Wskaźniki przydziału inne
niż podstawowy

Wysokość wskaźnika

Marcin Puk

4.

Stanowisko
służbowe

Pełnione funkcje Inne indywidualne reguły
przydziału

- wydawanie orzeczeń w 
europejskim postępowaniu 
nakazowym i europejskim 
postępowaniu w sprawie 
drobnych roszczeń w I 
Wydziale Cywilnym,

- rozpoznawanie wniosków o 
zwolnienie od kosztów 
sądowych i ustanowienie 
pełnomocnika z urzędu w I 
Wydziale Cywilnym, 

- wydawanie rozstrzygnięć w  
przedmiocie szczegółowego 
wyliczenia kosztów procesu 
oraz kosztów obciążających 
strony w I Wydziale Cywilnym,

- rozpoznawanie wszystkich 
wniosków o nadanie klauzuli 
wykonalności, które z mocy 
prawa może rozpoznać 
referendarz sądowy,

- stwierdzenie prawomocności 
orzeczeń we wszystkich 
sprawach w I Wydziale 
Cywilnym,

- ustalanie należności 
świadków, biegłych, tłumaczy 
i stron,

- przyjmowanie oświadczeń o 
przyjęciu lub odrzuceniu 
spadku w sprawach kategorii 
Ns,

- orzekanie w sprawach 
dotyczących złożenia 
przedmiotu świadczenia do 
depozytu sądowego oraz 
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zwrotu depozytu sądowego 
składającemu i wydanie 
depozytu sądowego 
uprawnionemu (sprawy 
depozytowe),

- dokonywanie czynności 
sądowych w ramach 
międzynarodowej pomocy 
prawnej, w tym doręczenia 
pism sądowych w 
międzynarodowym 
postępowaniu cywilnym z 
wyjątkiem przeprowadzania 
dowodu,

Referendarz 
sądowy

. Obowiązki niezwiązane
z przydziałem

- wykonywanie czynności 
regulaminowych należących 
do referendarza sądowego

Inne ogólne reguły
przydziału spraw
i zadań sądu

Informacje dodatkowe  
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Lp. Wydział5) I Wydział Cywilny

Imię (imiona) Nazwisko7) Podstawowy wskaźnik
przydziału

- rozpoznawanie wniosków o 
zwolnienie od kosztów 
sądowych i ustanowienie 
pełnomocnika z urzędu w I 
Wydziale Cywilnym, 

- rozpoznawanie wszystkich 
wniosków o nadanie klauzuli 
wykonalności, które z mocy 
prawa może rozpoznać 
referendarz sądowy,

- stwierdzenie prawomocności 
orzeczeń we wszystkich 
sprawach w I Wydziale 
Cywilnym,

- ustalanie należności 
świadków, biegłych, tłumaczy 
i stron,

Uzasadnienie
podstawowego wskaźnika
przydziału niższego
niż 100%

Wskaźniki przydziału inne
niż podstawowy

Wysokość wskaźnika

Izabela Antkowiak-
Skoczylas

Stanowisko
służbowe

Pełnione funkcje Inne indywidualne reguły
przydziału12)

5.

Referendarz 
sądowy

Obowiązki niezwiązane
z przydziałem13)

wykonywanie czynności 
regulaminowych należących 
do referendarza sądowego

Inne ogólne reguły
przydziału spraw
i zadań sądu

Informacje dodatkowe
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Lp. Wydział  II Wydział Karny 

Imię (imiona) Nazwisko7) Podstawowy wskaźnik
przydziału

  80% w sprawach K 

Uzasadnienie
podstawowego wskaźnika
przydziału niższego
niż 100%

Wskaźniki przydziału inne
niż podstawowy

Wysokość wskaźnika

Joanna Drozdalska

100% w sprawach W

Stanowisko
służbowe

Pełnione funkcje Inne indywidualne reguły
przydziału

100% w sprawach Ko wraz z 
wykonawstwem i Kop – 
specjalizacja

- rozpoznawanie w sprawach 
Kp wniosków prokuratora o 
przesłuchanie świadków w 
trybie art. 185 a-c kpk

-rozpoznawanie spraw w 
postępowaniu 
przyśpieszonym,    

- rozpoznawanie wniosków o 
tymczasowe aresztowanie, 

- rozpoznawanie, w ramach 
dyżuru złożonych jako pilne, 
wniosków prokuratora o 
przesłuchanie świadków w 
trybie art. 185 a-c kpk oraz 
pełnienie dyżurów w 
sprawach związanych z 
nieletnimi, małoletnimi i 
innymi osobami 
rozpoznawanymi w III 
Wydziale Rodzinnym i 
Nieletnich,

- rozpoznawanie, w ramach 
dyżuru złożonych jako pilne, 
zażaleń na zatrzymanie 

- rozpoznawanie zażaleń 
poziomych w I Wydziale 
Cywilnym i III Wydziale 
Rodzinnym i Nieletnich,

1

Sędzia Przewodniczący 
Wydziału

Obowiązki niezwiązane
z przydziałem13)

- wykonywanie czynności 
regulaminowych należących 
do Przewodniczącego 
Wydziału,

- zastępowanie sędziego 
Jacka Tadycha,
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- zastępowanie sędziego Ewy 
Kuchnickiej w II Wydziale 
Karnym,

- zastępowanie Prezesa 
Sądu podczas jego 
nieobecności,

Inne ogólne reguły
przydziału spraw
i zadań sądu

Informacje dodatkowe

Lp. Wydział  II Wydział Karny  

Imię (imiona) Nazwisko Podstawowy wskaźnik
przydziału

100% w sprawach W

100% w sprawach Kp - 
specjalizacja

Uzasadnienie
podstawowego wskaźnika
przydziału niższego
niż 100%

Wskaźniki przydziału inne
niż podstawowy

Wysokość wskaźnika

Jacek Tadych

ze względu na specjalizację 
w sprawach Kp

90 % w sprawach K

2.

Stanowisko
służbowe

Pełnione funkcje Inne indywidualne reguły
przydziału

- rozpoznawanie spraw w 
postępowaniu 
przyśpieszonym,

- rozpoznawanie wniosków o 
tymczasowe aresztowanie, 

- rozpoznawanie, w ramach 
dyżuru złożonych jako pilne, 
wniosków prokuratora o 
przesłuchanie świadków w 
trybie art. 185 a-c kpk oraz 
pełnienie dyżurów w 
sprawach związanych z 
nieletnimi, małoletnimi i 
innymi osobami 
rozpoznawanymi w III 
wydziale Rodzinnym i 
Nieletnich,

- rozpoznawanie, w ramach 
dyżuru złożonych jako pilne, 
zażaleń na zatrzymanie 

- rozpoznawanie zażaleń 
poziomych w I Wydziale 
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Cywilnym i III Wydziale 
Rodzinnym i Nieletnich

Sędzia  Obowiązki niezwiązane
z przydziałem13)

zastępowanie 
Przewodniczącego II 
Wydziału Karnego

Inne ogólne reguły
przydziału spraw
i zadań sądu

Informacje dodatkowe

Lp. Wydział  II Wydział Karny   

Imię (imiona) Nazwisko7) Podstawowy wskaźnik
przydziału

100 % w sprawach W

Uzasadnienie
podstawowego wskaźnika
przydziału niższego
niż 100%

Wskaźniki przydziału inne
niż podstawowy

Wysokość wskaźnika

Ewa Kuchnicka

ze względu na 
specjalizację w sprawach 
Nkd i Nw oraz orzekanie w 
sprawach Nsm i Opm z 
obszaru gminy Barcin i 
Łabiszyn w III Wydziale 
Rodzinnym i Nieletnich

50 % w sprawach K

3

Stanowisko
służbowe

Pełnione funkcje Inne indywidualne reguły
przydziału12)

 - rozpoznawanie spraw w 
postępowaniu przyśpieszonym,  

- rozpoznawanie wniosków o 
tymczasowe aresztowanie,

- rozpoznawanie, w ramach 
dyżuru złożonych jako pilne, 
wniosków prokuratora o 
przesłuchanie świadków w 
trybie art. 185 a-c kpk oraz 
pełnienie dyżurów w sprawach 
związanych z nieletnimi, 
małoletnimi i innymi osobami 
rozpoznawanymi w III wydziale 
Rodzinnym i Nieletnich,

- rozpoznawanie, w ramach 
dyżuru złożonych jako pilne, 
zażaleń na zatrzymanie 

- rozpoznawanie zażaleń 
poziomych w I Wydziale 
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Cywilnym i III Wydziale 
Rodzinnym i Nieletnich

Sędzia Obowiązki niezwiązane
z przydziałem13)

zastępowanie Prezesa Sądu 
podczas jego nieobecności

Inne ogólne reguły
przydziału spraw
i zadań sądu

Informacje dodatkowe

Lp. Wydział  III Wydział Rodzinny i Nieletnich

Imię (imiona) Nazwisko7) Podstawowy wskaźnik
przydziału

100% w sprawach 
RC,RNs,RCo,RCps,Op, 
Alk,Nmo -specjalizacja 

sprawy Nsm i Opm z obszaru 
gminy Szubin i Kcynia

Uzasadnienie
podstawowego wskaźnika
przydziału niższego
niż 100%

Wskaźniki przydziału inne
niż podstawowy

Wysokość wskaźnika

Grażyna Stankiewicz-
Salińska

Stanowisko
służbowe

Pełnione funkcje Inne indywidualne reguły
przydziału

- rozpoznawanie wniosków o 
tymczasowe aresztowanie, 

- rozpoznawanie, w ramach 
dyżuru złożonych jako pilne, 
wniosków prokuratora o 
przesłuchanie świadków w 
trybie art. 185 a-c kpk oraz 
rozpoznawanie spraw 
związanych z nieletnimi, 
małoletnimi i innymi osobami,

- rozpoznawanie zażaleń 
poziomych w I Wydziale 
Cywilnym i III Wydziale 
Rodzinnym i Nieletnich

1.

Sędzia Przewodnicząca 
Wydziału

Obowiązki niezwiązane
z przydziałem13)

- wykonywanie czynności 
regulaminowych należących do 
Przewodniczącego Wydziału,

- zastępowanie Prezesa Sądu 
podczas jego nieobecności,
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- zastępowanie sędziego Ewy 
Kuchnickiej w III Wydziale 
Rodzinnym i Nieletnich,  

- nadzór nad Okręgowym 
Ośrodkiem wychowawczym w 
Szubinie i Zakładem 
Poprawczym w Kcyni,

- kontrola legalności 
przyjmowania i przebywania w 
Domu Pomocy Społecznej w 
Barcinie osób z zaburzeniami 
psychicznymi oraz warunków 
w jakich te osoby przebywają,

Inne ogólne reguły
przydziału spraw
i zadań sądu

Informacje dodatkowe

Lp. Wydział  III Wydział Rodzinny i Nieletnich

Imię (imiona) Nazwisko7) Podstawowy wskaźnik
przydziału

100 % w sprawach Nkd i Nw - 
specjalizacja

    sprawy Nsm i Opm z obszaru   

    gminy Barcin i Łabiszyn

Uzasadnienie
podstawowego 
wskaźnika
przydziału niższego
niż 100%
Wskaźniki przydziału 
inne
niż podstawowy

Wysokość wskaźnika

Ewa Kuchnicka

Stanowisko
służbowe

Pełnione funkcje Inne indywidualne reguły
przydziału12)

 

2

Sędzia Obowiązki niezwiązane
z przydziałem13)

zastępowanie 
Przewodniczącego III Wydziału 
Rodzinnego i Nieletnich

Inne ogólne reguły
przydziału spraw
i zadań sądu

Informacje dodatkowe
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Lp. Wydział  IV Wydział Ksiąg Wieczystych   

Imię (imiona) Nazwisko7) Podstawowy wskaźnik
przydziału

100 % 

Uzasadnienie
podstawowego wskaźnika
przydziału niższego
niż 100%

Wskaźniki przydziału inne
niż podstawowy

Wysokość wskaźnika

Anna Dydyszko-Trafny

Stanowisko
służbowe

Pełnione funkcje Inne indywidualne reguły
przydziału12)

 

1

Referendarz 
sądowy

Przewodniczący 
Wydziału

Obowiązki niezwiązane
z przydziałem13)

- wykonywanie czynności 
regulaminowych należących 
do Przewodniczącego 
Wydziału;

- wykonywanie czynności 
regulaminowych należących 
do referendarza sądowego

- zastępowanie referendarza 
sądowego w IV Wydziale 
Ksiąg Wieczystych

Inne ogólne reguły
przydziału spraw
i zadań sądu

Informacje dodatkowe
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Lp. Wydział  IV Wydział Ksiąg Wieczystych   

Imię (imiona) Nazwisko7) Podstawowy wskaźnik
przydziału

80 % 

Uzasadnienie
podstawowego wskaźnika
przydziału niższego
niż 100%

 ze względu na orzekanie w I 
Wydziale Cywilnym 

Wskaźniki przydziału inne
niż podstawowy

Wysokość wskaźnika

Izabela Antkowiak-
Skoczylas

Stanowisko
służbowe

Pełnione funkcje Inne indywidualne reguły
przydziału12)

 

2.

Referendarz 
sądowy

Obowiązki niezwiązane
z przydziałem13)

- zastępowanie 
Przewodniczącego IV 
Wydziału Ksiąg Wieczystych

- wykonywanie czynności 
regulaminowych należących 
do referendarza sądowego

- wykonywanie czynności 
zleconych przez Prezesa 
Sądu

Inne ogólne reguły
przydziału spraw
i zadań sądu

Informacje dodatkowe

II

Plan dyżurów oraz zastępstw sędziów, asesorów sądowych i referendarzy sądowych16):

Lp. Rodzaj spraw Liczba
dyżurnych
i pełniących
zastępstwa

Wydział i/lub sędziowie, asesorzy sądowi
i referendarze sądowi

1. Z zakresu prawa 
cywilnego

      1 Sędziowie I Wydziału Cywilnego 

2. Z zakresu prawa 
karnego

      1 Sędziowie II Wydziału Karnego oraz dyżury 
pełnią także sędziowie I Wydziału Cywilnego i 
III Wydziału Rodzinnego i Nieletnich

3. Z zakresu prawa 
rodzinnego i nieletnich

     1 Sędziowie III Wydziału Rodzinnego i Nieletnich 
oraz dyżury pełnią także sędziowie I Wydziału 
Cywilnego i II Wydziału Karnego

4. Z zakresu prawa 
wieczystoksięgowego

     1 Referendarze sądowi IV Wydziału Ksiąg 
Wieczystych
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Sędzia Anna Graczyk-Czarniak

            /podpisano elektronicznie/
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